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काययग्रहणप्रवििेदन/JOINING REPORT 

 
      मैं ददनांक ......................... से ……..................... तक ............ ददनों के प्रावकाश (शीत/ग्रीष् म/म्   काीीन  के 

पश् चात  द ददनांक ............................... (पूवााह्न/अपराह्न  से दवश् वदव्ाी  के दवाा  म  अपनी पपदस्थदत प्रदतवेददत 

करता/करती ह ूँ।  

I report myself for duty today … ………………….. (F/N | A/N) after  ………….. days 

Vacation (Winter/Summer/ Mid) from  ......................... to ……..................... in the University 

department. 

 

 

                 (कमाचारी का हस् ताक्षर/Signature of Employee) 

 नाम/Name: ……………………………… 

पदनाम/Designation: ………………………. 

ददनाकं/Date: ………………………                                      दवाा /Department: ………………………. 
  

दवाा ा्  क्ष/Head, दवाा /Department of …………………………… 

 

टिप्पण : प्रत्येक संकाय सदस्य उपरोक्त ननधााररत प्रारूप में अपने निभागाध्यक्ष को कायाग्रहण  ररपोर्ा  प्रस्तुत करेंगे । निभाग में निक्षकों की उपनस्थनत का 

प्रमाण पत्र निभागाध्यक्षों द्वारा प्रािकाि पूणा होने के बाद प्रथम काया नदिस पर कुलसनिि कायाालय में प्रस्तुत नकया जायेगा। 

 

Note: Each faculty member will submit the joining report in the above prescribed format to his/her HOD. A Certificate of 

Attendance of teachers in the department will be submitted by the HODs to the office of Registrar on first working day after 

completion of vacation. 


